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Gliwice, dnia 12 grudnia 2014 r.

INFORMACJA O PLANOWANYM UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Powiat Gliwicki w zwigzku z realizacjg projektu "Cyfrowe okno na $wiat
w Powiecie Gliwickim" wspotfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego ma  zamiar  udzieli¢

zamoOwienie na

Usluge przeprowadzenia 20 godzinnego szkolenia komputerowego
dla 200 uczestnikow projektu "Cyfrowe okno na swiat w Powiecie

Gliwickim"

Termin skladania ofert uplywa o godz. 13.00 w dniu 19 grudnia 2014 r.

Szczegdly znajdujg si¢ w zalgczeniu w Zapytaniu ofertowym dostgpnym
w Wydziale Rozwoju i Promocji Starostwa Powiatowego w Gliwicach (pok.
366).

Dodatkowych informacji na temat zamdwienia udziela p. Ewa Hajduk —
koordynator projektu ,,Cyfrowe okno na $wiat w Powiecie Gliwickim”,

tel. 32 230 68 64, e-mail: e.hajduk@starostwo.qgliwice.pl,



mailto:e.hajduk@starostwo.gliwice.pl
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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu 20
godzinnego (20 godzin lekcyjnych) szkolenia komputerowego dla 200 uczestnikow
projektu "Cyfrowe okno na $wiat w Powiecie Gliwickim" o nastepujgcej tematyce:

1) wprowadzenie do uzytkowania sprzetu komputerowego,

2) wprowadzenie do uzytkowania systemu operacyjnego Windows 8,

3) wprowadzenie do uzytkowania wbudowanych aplikacji w system operacyjny,

4) wprowadzenie do uzytkowania pakietu biurowego (LibreOffice),

5) praca z plikami i folderami w systemie operacyjnym,

6) podstawy wyszukiwania informacji w Internecie,

7) korzystanie z ustug internetowych.

Szkolenia odbywac sie bedg w pracowniach komputerowych zlokalizowanych w szkotach

specjalnych w Pyskowicach i Knurowie. Planowana liczba grup to 23 (w tym 16 grup w

Knurowie i 7 w Pyskowicach). Liczba grup moze ulec zmianie. Kazda z grup odbedzie

cztery 5-godzinne spotkania (po 5 godzin lekcyjnych kazde). Zajecia prowadzone beda:

1) w Knurowie: w maksymalnie osmioosobowych grupach w weekendy (w godzinach
rannych oraz popotudniowych) oraz w dni powszednie (w godzinach popotudniowych
cztery razy w tygodniu oraz raz w tygodniu w godzinach rannych, za wyjatkiem ferii
zimowych, kiedy zajecia prowadzone bedg zaréwno rano jak i po potudniu);

2) w Pyskowicach: w maksymalnie czternastoosobowych grupach w weekendy (w
godzinach rannych oraz popotudniowych) oraz w dni powszednie (w godzinach
popotudniowych cztery razy w tygodniu oraz raz w tygodniu w godzinach rannych, za
wyjatkiem ferii zimowych, kiedy zajecia prowadzone bedg zaréwno rano jak i po
potudniu).

Harmonogram zajec¢ zostanie okreslony przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wymaga:

1) przedstawienia Zamawiajgcemu — celem akceptacji — programu szkolenia;

2) wyposazenia uczestnikédw szkolen w materiaty szkoleniowe odpowiadajgce tresci
zatwierdzonego programu szkolenia, ktérych wzoér zostanie zatwierdzony przez
Zamawiajgcego (materiaty szkoleniowe mogg stanowi¢ zaréwno zakupione
podreczniki, jak i wydruki przygotowane przez Wykonawce na potrzeby szkolenia);

3) przeprowadzenia szkolen przez osoby posiadajgce doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen komputerowych zgodnie z zatwierdzonym programem;

4) oznaczania przez Wykonawce — wszystkich materiatéw przekazywanych uczestnikom
i prezentacji na szkolenia — oznaczeniami projektowymi. Wzoér oznaczenia zostanie
przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

3. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu "Cyfrowe okno na swiat w Powiecie

Gliwickim" wspotfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

[I.  Termin wykonania zamdwienia
Zamowienie musi by¢ zrealizowane do dnia 15 czerwca 2015 r.

[ll.  Warunki udziatu
1. Dysponowanie przynajmniej dwoma wykladowcami posiadajgcymi doswiadczenie
w prowadzeniu  szkolen  komputerowych — przynajmniej po 100 godzin
przeprowadzonych szkolenh przez kazdego z wyktadowcow.
2. Szkolenia muszg by¢ zrealizowane do dnia 15 czerwca 2015 r.
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IV. Sposéb przygotowania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi by¢ czytelna i musi byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

3. Jezeli osoba /osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie pethomocnictwa, wéwczas
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaC uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoru (formularza oferty)
przygotowanego przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich
formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone
przez zamawiajgcego w przygotowanym wzorze.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztoZzenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

8. Na oferte sktadajg sie:

a) formularz oferty (wzér zatgczeniu),
b) petnomocnictwo — w przypadku gdy za Wykonawce dziata petnomocnik.

V. Sposob skiadania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach opatrzonych informacja:

»Ustuga przeprowadzenia 20 godzinnego szkolenia komputerowego dla 200
uczestnikéw projektu "Cyfrowe okno na swiat w Powiecie Gliwickim"
Nie otwiera¢ przed dniem 19.12.2014 ., godz. 13:15”

VI. Termin skiladania ofert:
Oferty prosimy sktadaé¢ do: 19.12.2014 r. do godz. 13:00
w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice.
Decyduje data wptywu dokumentu.

VII.  Kryterium wyboru ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium ceny
brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia obliczonej przez Wykonawce zgodnie
zobowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg liczbe punktow przyznanych w ramach ustalonego kryterium.

3. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w %.

4. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca
po przecinku.

5. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdélnym ofertom odbywaé sie bedzie wedtug
nastepujacej zasady:

Cena brutto najnizszej zaproponowane;j oferty
Liczba punktow = - x 100
Cena brutto oferty badanej
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VIIl. Udzielenie zaméwienia
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
Zamawiajgcy niezwlocznie zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego.

IX. Warunki ptatnosci:
Przelew 14 dni od dnia dostarczenia faktury wystawionej po odbiorze przedmiotu
zamowienia, ktory nastgpi na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego podpisanego
przez przedstawicieli obu stron. Dopuszcza sie wystawienie dwoch faktur — pierwszej po
zakonczeniu 50 % szkolen przewidzianych w harmonogramie i drugiej po zakonczeniu
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

X. Zapytania odnosnie zaméwienia
Dodatkowych informacji na temat zamowienia udziela p. Ewa Hajduk — koordynator
projektu ,Cyfrowe okno na swiat w Powiecie Gliwickim”, tel. 32 230 68 64, e-mail:
e.hajduk@starostwo.gliwice.pl,
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FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy / wykonawcow w przypadku oferty wspolnej:

Numer KRS™: ... (jezeli dotyczy)
FAX*, na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje:

e-mail®: ...
* w przypadku oferty wspolnej nalezy podac dane dotyczgce pethnomocnika
wykonawcy

Zamawiajacy:
Powiat Gliwicki
ul. Zygmunta Starego 17
44-100 Gliwice

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

Ustuge przeprowadzenia 20 godzinnego szkolenia komputerowego dla 200
uczestnikow projektu “Cyfrowe okno na swiat w Powiecie Gliwickim"

1. Oswiadczamy, Zze zapoznaliSmy sie ze trescig Zapytania ofertowego i nie wnosimy
do niego zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu
ofertowym.

4. Dysponujemy nastepujgcymi wyktadowcami posiadajgcymi doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen komputerowych:

Lp. | Imie i nazwisko wykfadowcy Liczba godzin
przeprowadzonych szkolen
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5. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym, na nastepujgcych warunkach:

Cena brutto za przeszkolenie 1 uczestnika projektu WyNoSi .....cvevvevierieiieinnnrnnnnn zt

1[0 )11 0 1< TR

Cena oferty brutto (z VAT jesli dotyczy) za przeszkolenie 200 oséb wynosi:

L1 (01171 0 1< TR

Podpisano: .....ccccceeevvieiiiieieeeeeeee, ,dnia ... 2014 r.
(miejscowos¢)

imie i nazwisko oraz podpis osoby/oséb uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



